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Wij organiseren in Leopoldsburg &
Tessenderlo voor meer dan 3000
leerlingen onderwijs (van kleuterschool
tot secundair) in 5 verschillende
scholen en op 9 verschillende
vestigingsplaatsen. Onze scholen
maken deel uit van vzw Evara.

SAMEN.
VERDER.
SPRINGEN.

} Secretaricatsmedewerker 29/36

Voor onze Lagere School in Leopoldsburg zoeken wij een
enthousiaste duizendpoot op het secretariaat (29/36)
voor een vervangingsopdracht van 09/09/2026 tot 18/09/2026, met

kans op verlenging.

DE UITDAGING

o Je werkt op het onthaal en leerlingensecretariaat waar je een
kantoor deelt met toffe collega’s!

e Je staatin voor leerlingensecretariaat, financiéle verrichtingen,
permanentie, onthaal en toezichten

e Je komt terecht in een school waar warmte, groei, diversiteit
en ambitie centraal staan.

e Je staatin voor de toezichten.

e Je neemt deel aan nascholingen en vergaderingen in functie
van je opdracht.

ONS AANBOD

« Wij bieden een vervangingsopdracht aan van 09/09/2026 tot
18/09/2026 van 29/36.

» De school voorziet in aanvangsbegeleiding voor startende
medewerkers.

o De school voorziet een laptop waarop je je werk voor school
kan doen.

« Je wordt vergoed volgens de barema's van het onderwijs

Sint-Michiel - Lagere School
Diestersteenweg 11 - 3970 Leopoldsburg

Ontdek onze school op www.sintmichiel.be

Volg ons op o

CAMPUS

MAX

’ ‘ 3!'Mic:hiel

Onze scholengroep biedt in Leopoldsburg en Tessenderlo
onderwijs aan meer dan 3000 leerlingen (van kleuterschool
tot secundair) verspreid over 5 scholen en 9 vestigingen.

JOUW PROFIEL

« Je hebt een diploma secundair onderwijs of een bachelor
diploma in een administratieve richting.

» Kennis van Informat, SmartSchool en Microsoft 365 is een
pluspunt.

« Je bent flexibel en enthousiast.

o Je durft initiatief nemen en kan zelfstandig werken.

o Je komt afspraken na.

« Je kan je vinden in het pedagogisch project van vzw Evara
en in de visie van Sint-Michiel.

PROCEDURE

« Bezorg ons jouw cv en motivatie per mail:
geert.demeulemeester@sintmichiel.be

» Na een eerste selectie zullen de meest geschikte kandidaten
worden uitgenodigd voor een gesprek.

« We verwerken jouw sollicitatie met de nodige discretie.

Wij hanteren een strikt gelijkekansenbeleid en moedigen iedereen aan te
solliciteren. Kwaliteiten van mensen zijn doorslaggevend, ongeacht hun
sekse, gender, leeftijd, afkomst of beperking.

HEB JE VRAGEN?

Voor meer info kan je terecht bij Geert
Demeulemeester:
geert.demeulemeester@sintmichiel.be
0474/19 82 38

Onze scholen maken deel uit van vzw Evara.

Elke dag engageren 17.000 medewerkers van Evara zich
om geinspireerd en verbonden onze missie waar te maken
in zorg, onderwijs en sociale economie.



https://www.instagram.com/sintmichielleopoldsburg/
https://www.facebook.com/sintmichiel.leopoldsburg
http://www.evara.be/
https://www.sintmichiel.be/onze-school/visie/
http://www.sintmichiel.be/
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/salaris/schalen/lijst.aspx?p=20240601
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